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Najprej v Birokratu izdelamo Predračun (Ponudbo): 

 
 
 

Predračunov (ali Ponudb) imamo seveda lahko veliko. Ko stranka določen predračun 

plača (v našem primeru št. 1), je potrebno narediti račun. 

Da nam na račun ni potrebno ponovno pisati vseh artiklov s cenami vred, lahko celo 

vsebino predračuna vstavimo v račun. 

 

Izdelava računa iz predračuna (ali ponudbe): 

 

Odpremo PRAZEN, NOV račun brez številke: 
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Na desni strani pod datumi kliknemo na rumeno polje Izvor dokumenta, 

ter z miško izberemo Predračun 

 

 
 

 

Ko je predračun izbran, kliknemo na Lupo: 
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Odpre se okno Kumulativni pregled predračunov. 

Na levi strani so filtri in z miško vstavimo pikico na Neizvršeno z računom ali 

dobavnico,  in pritisnemo lupo Prikaži zgoraj levo. 

 

 
 

 

 

Prikažejo se vsi neizvršeni (neprenešeni) predračuni: 
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Z miško izberemo pravega in na njega Dvoklik: 

 

 
 

 

Vse podatke iz Predračuna prenese v Račun: 

 

 
 

OPOMBA: pozicije na računu lahko poljubno spreminjamo (ceno, količino,…), lahko 

brišemo artikel, ali pa kakšnega novega dodamo. Vse skupaj na koncu shranimo z 

gumbom + Dodaj   levo zgoraj. 


